T.C.
SiVAS VALILIGI
112 ACiL CAGRI MERKEZi MUDURLUGU
GIRIiS KARTI YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Tanimlar/Kisaltmalar ve ilkeler

Amacg :

Madde 1 — Bu YOnerge; Sivas Valiligi 112 Acil Cagri Merkezine gbrev veya ziyaret ve benzeri
amacla giris-cikis yapacak kisilere verilecek giris kartlarinin diizenleme usul ve esaslarini belirlemek
amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Yonerge; Sivas 112 Acil Cagri Merkezine gorev veya ziyaret ve benzeri
amacla giris-¢cikis yapacak kisiler tarafindan kullanilmak Ulzere verilecek olan giris kartlarinin;
verilmesi, tipi, sekil ve O&lgllerinin belirlenerek dizenlenmesi, dagitilmasi, degistirilmesi, geri
alinmasi ve imha edilmesine iliskin usul ve esaslari kapsar.

Tanimlar ve Kisaltmalar
Madde 3- Bu Yonergede gegen;

Valilik : Sivas Valiligini

Vali : Sivas Valisini

Miidiirlik : Sivas 112 Acil Cagri Merkezi MudurlGgund,

Miidiir : 112 Acil Cagri Merkezi Madirind,

Cagri Merkeazi : 112 Acil Cagri Hizmetlerinin yarituldtgi 112 Acil Cagri Merkezini,
Yonetmelik : 06.05.2014 tarih ve 29002 sayili Resmi Gazetede yayimlanan icisleri
Bakanhgi 112 Acil Cagri Merkezleri Kurulus, Gérev ve Calisma Yonetmeligini,

ilgili Kurumlar : Cagn merkezinde gérev alan il Emniyet Mudirligi, il Jandarma

Komutanhg, il ve ilce Belediyeleri itfaiye Midiirlikleri veya birimleri, il Afet Ve Acil Durum
Mudirltgi, Orman isletme Midirligii, Doga Koruma ve Milli Parklar Sube Mudurlugi, il Saglik
Madurliga,

ilgili Birimler : llgili kurumlarin ¢agri merkezinde gérev yapan birimlerini,

Ogrenci : Stajyer 6grencileri

Ziyaretgi : 112 Acil Gagri Merkezi alanlarinda hizmet veren kurum personeli ile
kamu kuruluslarinin personelini ziyaret amaciyla belirli bir stireyle giris cikis yapan kisileri,

Giris Karti : Tim haklar Sivas 112 Acil Cagri Merkezi Mudirligi’ne ait ve
Uzerinde bilginin kaydedilip islenebildigi cip barindiran manyetik karti,

Giris Karti Sahibi : 112 Acil Cagri Merkezi tarafindan kimlik karti tahsis edilen kisiyi,

112 Acil Cagri Merkezi Karti Basim Talep Sistemi: 112 Acil Cagri Merkezi Karti kapsaminda
birimlerce kullanilan internet tabanli kart basim talebi sistemini,

Giris Karti imha Komisyonu : 112 Acil Cagri Merkezi Miidiirii Baskanliginda idari isler ve Teknik
personelden olusturulan imha edilecek kimlik kartlarini denetleyen yetkili komisyonu, ifade eder.



IKiINCi BOLUM
Giris Kimlik Kartiyla ilgili Genel ilkeler

Giris Karti Diizenleme Yetkisi

Madde 4 — Bu Yonerge kapsaminda, Sivas Valiligi 112 Acil Cagri Merkezine gbrev veya
ziyaret ve benzeri amagla giris-cikis yapacak kisilere verilecek giris karti ile ilgili is ve islemleri
yuridtmeye 112 Acil Cagri Merkezi Mudurligu yetkilidir.

Giris Kartlarinin Ozellikleri

Madde 5 —Giris kartinin, tipi, rengi, sekil ve icerigi 112 Acil Cagri Merkezi Midurligilince
belirlenir.

Giris Karti Verilmesi

Madde 6-

6.1. Giris karti bu yonergenin 2 nci maddesinde belirtilen kisilere, ilk defa veya yeniden
olmak Uzere dlizenlenir.

6.2. ilk defa Giris karti verilmesi: Cagri merkezinde ilk defa gérevine baslayan kisilere 9.
Maddede belirtilen esas ve usullere gore ilk defa giris karti verilir.

6.3. Yeniden giris karti verilmesi: Bu Yonerge kapsaminda bulunan kisilerin unvani veya
nifus bilgilerinin degismesi halinde EK-1 Giris Karti Talep Formu ilgili tarafindan doldurularak 112
Acil Cagri Merkezi MuddurlGgine basvurulur. Mevcut giris karti geri alinmak suretiyle, yonergenin
9. Maddesinde belirtilen esas ve usullere gore yeniden giris karti diizenlenir.

6.4. Giris kartindaki fotografin degistirilmesinin istenmesi, kirilmasi, ¢alinmasi,
kaybedilmesi veya kisisel kusur nedeniyle kullanilamayacak sekilde yipratiimasindan dolayi talepte
bulunulmasi halinde bu yénergenin 13 incii maddesinde belirtilen usul ve esaslara gore yeniden
giris karti diizenlenir.

6.5. Giris Karti Yenileme Zamani: Diizenlenme tarihinden itibaren iki yil sonra kisilerin
talebi dogrultusunda yeni giris karti diizenlenebilir.

Giris Karti Basiminda izin Yetkisi

Madde 7- Sivas Valiligi 112 Acil Cagri Merkezine gelen giris karti talepleri, 112 Acil Cagn
Merkezi midirii onayina sunulur. llgili kisilere ait kisisel ve memuriyet bilgileri giris baski
moduliinde kayit altina alinir.

Sorumlu Birim ve Kayit islemleri

Madde 8-

8.1. Giris kartlarinin temin edilmesi, muhafazasi, kaydi, diizenlenmesi ve ilgili birim
ve/veya kisilere dagitiimasi islemleri Sivas Valiligi 112 Acil Cagri Merkezi Mudurltgu tarafindan
gerceklestirilir.

8.2. Giris karti Uzerinde adi-soyadi, T.C. kimlik no, kurumu, unvani, sicil ve kart
numaralari bulunur.

8.3. Herhangi bir sebeple iade edilmeyen giris kartinin sorumlulugu sirasiyla giris karti
sahibi ve giris karti sahibinin gérev yaptigi ilgili kuruma aittir. Bu Yonergenin 13 lincii maddesinde
belirtilen yetkili mercilerce istenilmesine ragmen giris kartinin ilgili kisilerden teslim alinamamasi
durumunda, iade edilmeyen giris kartina ait kart ve giris bilgileri tutanak altina alinarak yetkileri
iptal edilir ve kurumuna bildirilir.




Girig Karti Talebinde Bulunma Usulii :

Madde 9 —

9.1. Kurum Personeli: Giris karti talebinde bulunacak personel, Ek-1 Giris Karti Talep
Formunu doldurarak, en fazla alti ay 6nce cekilmis bir adet fotograf ve dilekge ile birlikte Sivas
Valiligi 112 Acil Cagri Merkezi MudurlGgiine bagvurur.

9.2.  Giris Karti Talep Formunda kisisel ve memuriyet bilgileri ve/veya fotografi eksik olan
kisilere giris karti diizenlenmez

9.3. Kurumlar tarafindan 112 Acil Cagri Merkezi MudurlGgiine ismi bildirilmeyen diger
kurum personelinin giris karti talepleri isleme alinmaz.

9.4. Bu Yonergenin ylrirlige girmesiyle daha dnce verilmis bulunan giris kartlari bir ay
icerisinde yeniden diizenlenir. Yeniden diizenleme igin miracaat etmeyen personelin giris karti
iptal edilir.

Giris Karti Diizenleme ve Teslim Etme Usulii :

Madde 10-

10.1. 112 Acil Gagri Merkezi Mudurligine gelen EK-1 Giris Karti Talep Formlari kontrol
edilerek giris karti verilecek kisilere ait liste olusturulur.

10.2. Fotograf, nifus ve memuriyet bilgilerinde eksiklik oldugu tespit edilen kisilere giris
karti diizenlenmez. Eksik bilgi, kisi, kurum temsilcisi veya kurumlarina bildirilir.

Girig Karti Sahibinin Sorumlulugu

Madde 11 -

11.1. Giris karti sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tasidigi 6zelliklere uygun
olarak gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kullanimindan ve yeni giris karti talep edilmesi
durumunda mevcut giris kartinin ilgili birime iade edilmesinden sorumludur.

11.2. Kisiler, bolimler arasi gegisler ve kullanimlarinda bulunan sistem ve imkanlarin
kullanimi dahil cagri merkezinde veya ¢agri merkezine iliskin olup disarida gerceklestirecekleri tim
is ve islemleri kendi giris kartlarini kullanmak suretiyle yerine getirecektir.

Giris Kartlarinin Yetkilendirme islemleri

Madde 12 -

12.1. Giris-Cikis kapilarinda, karth gegisin uygulandigi alanlarda giris kartlarinin
yetkilendirme islemleri 112 Acil Cagri Merkezi Mudurliga tarafindan yapilir.

12.2. VYetkilendirme islemleri kisilerin gérev yaptigi alanlar ile sinirlidir.

Giris Kartinin Calinmasi, Kaybedilmesi, Yipranmasi ve Fotografin Degistirilmesi :

Madde 13-

13.1. Giris kartindaki fotografin degistirilmesinin istenmesi veya kisisel kusur nedeniyle
kullanilamayacak durumda olmasi halinde giris kart talebinde bulunuldugunda, eski giris karti ve
EK-1 Giris Karti Talep Formu ile birlikte 112 Acil Cagri Merkezi Midirligline basvurulur.

13.2. Giris kartinin calinmasi veya kaybedilmesi durumunda; kart sahibi bir dilekce ile
birlikte Sivas 112 Acil Cagri Merkezi MudurlGgine bildirir. Midurlikce giris kartina ait
yetkilendirme islemi kaldirilir. Kart Sahibi bu yonergenin ekinde yer alan EK-1 Giris Karti Talep
Formu ile birlikte yeni giris karti icin 112 Acil Cagri Merkezi MidurlGgline basvurur.

13.3. Giris kartindaki fotografin degistiriimesinin istenmesi, calinmasi, kirilmasi,
kaybedilmesi veya kisisel kusur nedeniyle kullanilamayacak durumda olmasi halinde, Valinin
uygun gorusu ile belirlenecek olan kart bedeli ilgililerden tahsil edilebilir.
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112 Acil Cagri Merkezinden Ayrilma ve Girig Kartinin iade Edilme Usulii :

Madde 14 -

14.1. Giris karti sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, baska bir kuruma atanmasi
veya herhangi bir sebeple gérevine son verilmesi halinde giris karti teslim alinmadan higbir kisinin
gorevinden ayrilis islemleri gergeklestirilmez.

14.2. iade edilmedigi tespit edilen giris kartindaki yetkiler, kisilerin miiracaatina gerek
duyulmaksizin 112 Acil GCagri Merkezi Mudurligince kaldirilir.

14.3. iade edilen giris kartlari bu ydnergenin 15 inci maddesine gére imha edilir.

Giris Kartlarinin iptal ve imha islemleri

Madde 15 -

15.1. 112 Acil Cagri Merkezi Midurliglince iade alinan giris kartlari Midurlikce iptal
edilerek imha edilir.

15.2. Ayrica kayip, ¢alinti, istifa ve kurum disina naklen atanmalarda varsa giris kartina ait
yetkiler ivedilikle kaldirilir.

Stajyer Ogrenci

Madde 16 —112 Acil Cagri Merkezi MidurlGgline gelen stajyerlere okulundan aldigi staj
belgesi karsiliginda giris karti verilir. Bu kartlarda herhangi bir bilgi yer almaz, sadece Stajyerin
imzasi alinarak, kartin verilis ve iade tarihi-saati kayit altina alinir.

Ziyaretgi

Madde 17 -112 Acil (;agrl Merkezi Muddrligine gelen ziyaretgilere niifus clizdani veya
slrlict belgesi vb. karsiliginda ziyaretci giris karti verilir. Kartin verilis ve iade tarihi-saati ziyaretgi
defterine islenir.

Emeklilik ve Vefat

Madde 18- Emeklilik nedeniyle gérevinden ayrilan kisilerin giris karti geri alinir. Gorevde
iken vefat eden kisilerin giris karti geri alinmaz. Bu durumda olan kisilerin giris karti yetkileri
kaldirilir.

UCUNCU BOLUM
istisnai Hiikiimler

Madde 19 -

19.1. Bu vyonergenin 9. ve 13. maddelerine riayet edilmeksizin ihtiya¢c halinde
Mudurlagin uygun gorusl ile giris karti diizenlenerek verilebilir.

19.2. il Mudiirl, dengi ve Ustii konuma sahip kisilerin gérevleri nedeniyle cagri merkezi
mudurlGgline girislerinde gorev alanlari ile ilgili bolimlerle sinirli olmak Uzere bu yodnerge
hikimleri uygulanmaz.
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GECICI MADDE: Midiirliigiimiiz hizmet binasinin birinci katinda tahsis edilen Sivas il
GAMER MidurlGgu ve KGYS personeline 9. Madde hiikiimlerince giris karti verilir. Kartin iadesi,
yenilenmesi ve iptali islemlerinde bu Yénergenin hikimleri uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler
Yirdirliik
Madde 20 — Bu Yonerge, onaylandigi tarihte yirirlGge girer.
Yiriitme
Madde 21 — Bu Yonerge hikiimleri 112 Acil Cagri Merkezi Mudura tarafindan yiratalar.
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el -
EK-1
T.C.
SIVAS VALILIGI
112 Acil Cagri Merkezi Miidirligi
Giris Karti Talep Formu
TALEP EDENIN
ADI SOYADI
KURUMU
T.C. KIMLIK NO
KURUM SicCiL NO
UNVANI
GOREVi
ADRESI
CEP TELEFONU :
TALEP GEREKCESI : (O ilk Defa O Kayip/Calinti (O Yenileme
I ACIKLAMA :
ilk Defa : 112 Acil Cagri Merkezi Mudurliglinde ilk defa gorev alarak giris karti talebinde
bulunanlar isaretleyecektir.
Kayip/Calinti : Giris kartini kaybeden ve yeni kart talep edenler isaretleyecektir.
Yenileme : Herhangi bir sebepten kartini yenilemek isteyenler isaretleyecek.
Yukarida isaretli gerekceye istinaden tarafima giris karti diizenlenerek verilmesini arz ederim.
TARIH
ADI SOYADI
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