T.C.
KOCAELI VALILIGI
112 ACIL CAGRI MERKEZi MUDURLUGU
GIRIS KARTI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Tammlar/Kisaltmalar ve Ilkeler
Amag :

Madde 1 - Bu Yonerge; Kocaeli Valiligi 112 Acil Cagri Merkezine gorev veya ziyaret ve benzeri amacla
girig-¢ikig yapacak kisilere verilecek giris kartlarinin diizenleme usul ve esaslarini belirlemek amaciyla
hazirlanmigtir.

Kapsam

Madde 2 —Bu Yonerge; Kocaeli 112 Acil Cagri Merkezine gorev veya ziyaret ve benzeri amagla
girig-¢ikis yapacak kisiler tarafindan kullanilmak iizere verilecek olan giris kartlarinin; verilmesi, tipi,
sekil ve &lgiilerinin belirlenerek diizenlenmesi, dagitilmasi, degistirilmesi, geri alinmasi ve imha
edilmesine iliskin usul ve esaslari kapsar.

Tamimlar ve Kisaltmalar

Madde 3- Bu Yonergede gecen;

Valilik : Kocaeli Valiligini,

Vali : Kocaeli Valisini,

Miidiirliik : Kocaeli 112 Acil Cagri Merkezi Miidiirliigiinii,

Miidiir : 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiiriinii,

Cagri1 Merkezi : 112 Acil Cagr1 Hizmetlerinin yiiriitiildiigii 112 Acil Cagr1 Merkezini,
Yonetmelik : 06.05.2014 tarih ve 29002 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan Igisleri Bakanligi

112 Acil Cagr1 Merkezleri Kurulus, Gorev ve Calisma Y 6netmeligini,

Tlgili Kurumlar : Cagri merkezinde gorev alan Il Emniyet Miidiirliigi, 11 Jandarma Komutanligy,
Biiyiiksehir Belediyesi Itfaiye Dairesi Baskanligi veya birimleri, Il Afet Ve Acil Durum Mudiirliigi,
Orman Isletme Miidiirliigii, Doga Koruma ve Milli Parklar Sube Miidiirligi, 11 Saglik Miidiirliigii, Sahil
Giivenlik Komutanligi

Ilgili Birimler : [lgili kurumlarim gagri merkezinde gérev yapan birimlerini,
Ogrenci : Stajyer 6grencileri
Ziyaretci : 112 Acil Cagri Merkezi alanlarinda hizmet veren kurum personeli ile kamu

kuruluglarinin personelini ziyaret amactyla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan kisileri,

Giris Karti : Tiim haklar1 Kocaeli 112 Acil Cagri Merkezi Miidiirliigii'ne ait ve iizerinde
bilginin kaydedilip islenebildigi ¢ip barindiran manyetik karti,

Giris Karti Sahibi : 112 Acil Cagr1 Merkezi tarafindan kimlik karti tahsis edilen kisiyi,

112 Acil Cagr1 Merkezi Karti Basim Talep Sistemi: 112 Acil Cagri Merkezi Kart1 kapsaminda
birimlerce kullanilan internet tabanli kart basim talebi sistemini,



Giris Kart: Imha Komisyonu : 112 Acil Cagri Merkezi Miidiirii Bagkanliginda Idari isler ve Teknik
personelden olusturulan imha edilecek kimlik kartlarini denetleyen yetkili komisyonu, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Giris Kimlik Kartiyla ilgili Genel ilkeler

Giris Kart1 Diizenleme Yetkisi

Madde 4 — Bu Ydnerge kapsaminda, Kocaeli Valiligi 112 Acil Cagr1 Merkezine gorev veya ziyaret ve
benzeri amacla giris-¢ikis yapacak kisilere verilecek girig karti ile ilgili is ve iglemleri yiiriitmeye 112
Acil Cagr1 Merkezi Miudiirligt yetkilidir.

Giris Kartlarmin Ozellikleri

Madde 5 —Giris kartinin, tipi, rengi, sekil ve igerigi 112 Acil Cagri Merkezi Miidiirliigiince belirlenir.

Giris Kart1 Verilmesi

Madde 6-

1. Girig kart1 bu yonergenin 2 nci maddesinde belirtilen kisilere, ilk defa veya yeniden olmak iizere
diizenlenir.

2. Ik defa Giris karti verilmesi: Cagri merkezinde ilk defa gorevine baslayan kisilere 9.
Maddede belirtilen esas ve usullere gore ilk defa giris kartt verilir.

3. Yeniden giris kart1 verilmesi: Bu Y&nerge kapsaminda bulunan kisilerin unvani veya niifus
bilgilerinin degismesi halinde EK-1 Girig Kart1 Talep Formu ilgili tarafindan doldurularak 112
Acil Cagri Merkezi Midiirliigiine bagvurulur. Mevcut giris kartt geri alinmak suretiyle,
yonergenin 9. Maddesinde belirtilen esas ve usullere gore yeniden giris kart1 diizenlenir.

4. Giris kartindaki fotografin degistirilmesinin istenmesi, kirilmasi, ¢alinmasi, kaybedilmesi veya

kisisel kusur nedeniyle kullanilamayacak sekilde yipratilmasindan dolay: talepte bulunulmasi
halinde bu yonergenin 13 tincli maddesinde belirtilen usul ve esaslara gore yeniden giris karti
diizenlenir.

Giris Karti Basiminda lizin Yetkisi

Madde 7- Kocaeli Valiligi 112 Acil Cagr1 Merkezine gelen giris karti talepleri, 112 Acil Cagri Merkezi
miidiirti onayma sunulur. Ilgili kisilere ait kisisel ve memuriyet bilgileri giris baski modiiliinde kayit
altina alinir.

Sorumlu Birim ve Kavyit islemleri

Madde 8-

L.

Girig kartlarmin temin edilmesi, muhafazasi, kaydi, diizenlenmesi ve ilgili birim ve/veya
kisilere dagitilmasi iglemleri Kocaeli Valiligi 112 Acil Cagri Merkezi Miudiirliigii tarafindan
gercgeklestirilir.

Giris kart1 tizerinde adi-soyadi, T.C. kimlik no, kurumu, unvanu, sicil ve kart numaralari bulunur.

Herhangi bir sebeple iade edilmeyen giris kartinin sorumlulugu sirastyla giris kartt sahibi ve
giris kart1 sahibinin gorev yaptig1 ilgili kuruma aittir. Bu Yonergenin 13 tinci maddesinde
belirtilen yetkili mercilerce istenilmesine ragmen giris kartinin ilgili kisilerden teslim
alinamamasi durumunda, iade edilmeyen giris kartina ait kart ve giris bilgileri tutanak altina
alinarak yetkileri iptal edilir ve kurumuna bildirilir.



Giris Karti Talebinde Bulunma Usulii :

Madde 9 —

1. Kurum Personeli: Giris kart1 talebinde bulunacak personel, Ek-1 Girig Kart1 Talep Formunu
doldurarak, en fazla alt: ay énce ¢ekilmis bir adet fotograf ve dilekge ile birlikte Kocaeli Valiligi
112 Acil Cagri Merkezi Miidiirliigiine bagvurur.

2. Giris Kartr Talep Formunda kisisel ve memuriyet bilgileri ve/veya fotografi eksik olan kisilere
giris kart: diizenlenmez

3. Kurumlan tarafindan 112 Acil Cagri Merkezi Midiirliigiine ismi bildirilmeyen diger kurum
personelinin giris kart1 talepleri isleme alinmaz.

4. Bu Yo6nergenin yiiriirliige girmesiyle daha 6nce verilmis bulunan giris kartlar1 bir ay igerisinde
yeniden diizenlenir. Yeniden diizenleme i¢in miiracaat etmeyen personelin giris kart: iptal edilir.

Giris Karti Diizenleme ve Teslim Etme Usulii :

Madde 10~

1. 112 Acil Cagr1 Merkezi Midiirliigiine gelen EK-1 Girig Kart1 Talep Formlar1 kontrol edilerek
giris kart1 verilecek kisilere ait liste olusturulur.

2. Fotograf, niifus ve memuriyet bilgilerinde eksiklik oldugu tespit edilen kisilere giris kart1
diizenlenmez. Eksik bilgi, kisi, kurum temsilcisi veya kurumlarma bildirilir.

Giris Kart1 Sahibinin Sorumlulugu

Madde 11 —

1. Giris kart: sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tagidig1 6zelliklere uygun olarak
gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kullanimmdan ve yeni giris kart: talep edilmesi
durumunda mevcut giris kartinin ilgili birime iade edilmesinden sorumludur.

2. Kisiler, boliimler arasi gegisler ve kullanimlarinda bulunan sistem ve imkénlarin kullanim1 dahil
cagri merkezinde veya c¢agri merkezine iliskin olup disarida gergeklestirecekleri tiim is ve
islemleri kendi giris kartlarin1 kullanmak suretiyle yerine getirecektir.

Giris Kartlarimin Yetkilendirme islemleri

Madde 12 -

1. Giris-Cikis kapilarinda, kartli gegisin uygulandigy alanlarda girig kartlarinin yetkilendirme
islemleri 112 Acil Cagri Merkezi Midiirliigii tarafindan yapilir.

2. Yetkilendirme iglemleri kigilerin gorev yaptigi alanlar ile sinirlidr.

Giris Kartimin Calinmasi, Kaybedilmesi, Yipranmasi ve Fotografin Degistirilmesi :

Madde 13-

1. Girig kartindaki fotografin degistirilmesinin istenmesi veya kisisel kusur nedeniyle
kullanilamayacak durumda olmast halinde giris kart talebinde bulunuldugunda, eski giris kart:
ve EK-1 Giris Kartt Talep Formu ile birlikte 112 Acil Cagri Merkezi Miidiirliigiine basvurulur.

2. Giris kartinmn ¢alnmast veya kaybedilmesi durumunda; kart sahibi bir dilekce ile
birlikte Kocaeli 112 Acil Cagri Merkezi Miidiirliigiine bildirir. Miidiirliikge giris kartina ait
yetkilendirme islemi kaldirili. Kart Sahibi bu ydnergenin ekinde yer alan EX-1 Giris Kartt
Talep Formu ile birlikte yeni giris karti i¢in 112 Acil Cagri Merkezi Miidiirliigiine basvurur.
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3. Giris kartindaki fotografin degistirilmesinin istenmesi, calinmasi, kirtlmasi, kaybedilmesi veya
kisisel kusur nedeniyle kullanilamayacak durumda olmasit halinde, Valinin uygun goriisii ile
belirlenecek olan kart bedeli ilgililerden tahsil edilebilir.

112 Acil Cagr1 Merkezinden Ayrilma ve Giris Kartinin iade Edilme Usulii :

Madde 14 —

1. Giris karti sahibinin goérevinden istifa ederek ayrilmasi, bagka bir kuruma atanmasi veya
herhangi bir sebeple gérevine son verilmesi halinde giris kart1 teslim alinmadan higbir kisinin
gorevinden ayrilis islemleri gergeklestirilmez.

2. lade edilmedigi tespit edilen giris kartindaki yetkiler, kisilerin miiracaatina gerek duyulmaksizin
112 Acil Cagri Merkezi Miidiirliigiince kaldirilir.

3. lade edilen giris kartlart bu yonergenin 15 inci maddesine gore imha edilir.

Giris Kartlarimin Iptal ve imha Islemleri

Madde 15 -

1. 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirliigiince iade alinan giris kartlar1 Miidiirliikge iptal edilerek imha
edilir.

2. Ayrica kayip, calinty, istifa ve kurum disina naklen atanmalarda varsa giris kartina ait yetkiler
ivedilikle kaldirilir.

Stajyer Osrenci

Madde 16 —112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirliigiine gelen stajyerlere okulundan aldigi staj belgesi
karsiliginda giris kart1 verilir. Bu kartlarda herhangi bir bilgi yer almaz, sadece Stajyerin imzasi alinarak,
kartmn verilis ve iade tarihi-saati kayit altina almnir.

Ziyaretci

Madde 17 —112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirliigiine gelen ziyaretgilere niifus ciizdani veya siiriicii belgesi
vb. karsiliginda ziyaretgi giris karti verilir. Kartin verilis ve iade tarihi-saati ziyaretgi defterine islenir.

Emeklilik ve Vefat

Madde 18- Emeklilik nedeniyle gorevinden ayrilan kisilerin giris kartt geri alinir. Gérevde iken vefat
eden kisilerin giris kartt geri alinmaz. Bu durumda olan kisilerin girig karti yetkileri kaldirilir.
UCUNCU BOLUM
Istisnai Hiikiimler
Madde 19 -

1. Bu yonergenin 9. ve 13. maddelerine riayet edilmeksizin ihtiya¢ halinde Miidiirliigiin uygun
goriisii ile girig karti diizenlenerek verilebilir.

2. 11 Miidiirii, dengi ve iistii konuma sahip kisilerin gorevleri nedeniyle cagri merkezi miidiirliigiine
girislerinde goérev alanlari ile ilgili boliimlerle sinirli olmak iizere bu yonerge hiikiimleri
uygulanmaz.



DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler
Yiiriirliik :
Madde 20 — Bu Yonerge, onaylandig: tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme :

Madde 21 — Bu Yonerge hiikiimleri 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii tarafindan yiiriitiiliir.

Yadigar ERGUL
112 Acil Cagri Merkezi Miduri

Uygun goriigle arz ederim
wr/09/2024

Vali Yardimcisi

Uygundur

2.7./09/2024
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